Jussara Ferreira da Silva
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FORMACAO

Curso Superior de Tecnologia da Informagdo - UNIFIEO - Centro Universitario FIEO - em 2001

PRINCIPAIS HABILIDADES E QUALIFICACOES NA CEAGESP

e 11 anos de experiéncia em processamento de dados;

e 7 anos de experiéncia em operacao de sistema informatizado de contabilidade;

e 3 anos de experiéncia em Tecnologia da Informacao;

e 14 anos de experiéncia em Organizacao e Métodos, sendo as seguintes as principais atividades:

Formulacdo grafica da estrutura organizacional da CEAGESP;

Desenvolvimento de propostas de metodologias necessarias e adequadas ao desempenho das
atividades das areas;

Definicao e elaboracdo de normativos sobre a operacionalizacao dos sistemas de trabalho;
Defini¢do e elaboracdo de regulamentos e regimentos internos;

Elaboragdo grafica, alteragao, racionalizacdo, padronizagdo e controle de formularios digitais e de
leiaute de impressos;

Padronizacdo, controle e emissdo grafica de leiautes de carimbos e de cartdes de visita;
Emissdo de propostas visando a padronizagao e racionalizacao de métodos de trabalho;
Emissdo de sugestodes visando a introdugao de processos automatizados.

e Outras habilidades/experiéncias:

Redacdo técnica de relatorios;

Redacdo de Relatorio de Gestao e de Prestacao de Contas Anual;

Publicagdo e manutencdo de arquivos digitais e paginas eletronicas;

Participacdo na implantacao de solugdes de TI, especificamente na area financeira/contabil;

Participacdo em Comités, CIPA, Comissoes e Grupos de Trabalho diversos.

VINCULOS DE TRABALHO ANTERIORES

Empresa: Hospital Cruzeiro do Sul
Local: Osasco - SP
Cargo: Auxiliar de Faturamento

Empresa: Banco Bradesco
Local: Osasco - SP
Cargo: Digitadora

Empresa: CEAGESP - Cia. de Entrepostos e Armazéns Gerais de Sao Paulo
Local: Sao Paulo - SP
Cargo Atual: Técnico Administrativo VIII
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